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Argument

“Pentru a atinge perfectiunea nu este necesar sa faci lucruri extraordinare, ci

sa faci extraordinar de bine orice lucru mic pe care-| faci "
(Vasile Marcu)

Informatica este stiinta care se ocupa cu studiul reprezentarii si organizarii
informatiei, precum si cu studiul algoritmilor de prelucrare a informatiei cu
ajutorul unui calculator. Istoric, informatica s-a dezvoltat ca stiintd din
matematicd, in timp ce dezvoltarea primelor calculatoare isi are originea in
electrotehnica si telecomunicatii. De aceea, calculatorul reprezinta doar
dispozitivul pe care sunt implementate conceptele teoretice!. Informaticianul
olandez Edsger Dijkstra? afirma: "In Informatica ai de-a face cu calculatorul,
cum ai n astronomie cu telescopul”. Este foarte evident ca nu poti invata
informatica fara sa ai in fatd un calculator. Este ca si cum ai invata mersul pe

bicicleta fara bicicleta.

in prezent, informatica 151 gaseste aplicatii in toate domeniile vietii.
Prezenta ei este puternic amplificata de impactul pe care il are Internetul.
Reteaua la nivel mondial a revolutionat comunicarea dintre companii, logistica,

mass media, dar si viata privata a fiecarui individ.

Pentru a putea tine pasul cu evolutia societdtii in care traim, copiil si
tinerii din ziua de azi trebuie sa fie pregatiti pentru viata. Societatea de azi este
puternic informatizatd, ceea ce conduce la necesitatea cunoasterii in special a
utilizarii calculatorului. Indiferent de domeniul de activitate pe care mai tarziu
elevul de azi si adultul de maine 1l va alege, el va trebui sa-si poata indeplini
sarcinile. Tn orice profesie este utilizat calculatorul pentru diferite activitati:

scrierea unor texte, evidente contabile, prelucrari de imagini sau secvente audio,

1 http://ro.wikipedia.org/wiki/Informatic%C4%83
2 Edsger Wybe Dijkstra (n. 11 mai 1930, Rotterdam - d. 6 august 2002, Nuenen) a fost un informatician olandez.
A ramas celebru prin algoritmul de determinare a drumului minim 1n grafuri, care ii poartd numele.
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nevigare pe Internet, expedierea unor mesaje prin posta electronica sau

comunicarea n diferite medii de socializare.

Cercul pe care-1 coordonez la Palatul Copiilor se numeste Operare si
Programare pe calculator. O mare parte din activitate se axeazd pe utilizarea
calculatorul si a produselelor soft existente pe piata. Acest lucru se datoreaza si
faptului ca sunt foarte multi copii din clasele primare (0 - IV), iar cunostintele
care se predau trebuie sd fie adaptate la nivelul si capacitatea lor de intelegere,

dar 1n acelasi timp sd fie atractive si usor de asimilat.

Lucrarea de fata se refera la aplicatiile cele mai utilizate din pachetul de
programe Microsoft Office. Este un ghid de activitati practice si teste de
evaluare a cunostintelor dobandite, care faciliteaza realizarea multor aplicatii
necesare in viata de zi cu zi. Astfel, elevul va fi capabil sd tehnoredacteze pe
calculator proiecte, referate, rapoarte, C.V.-uri, articole, brosuri, invitatii,
pliante, felicitari, diplome, afise, carti de vizita, calendare, lucrari de atestat,
lucrari de licente, tabele, prezentari, toate acestea utilizand aplicatiile: MS
Word — pentru tehnoredactarea textelor, MS — Excel — pentru calcul tabelar,
MS PowerPoint — pentru prezentari multimedia. Totodata, am inclus si cateva
teme in aplicatia Paint deoarece sunt foarte multi copii carora le place si
deseneze si e o metoda foarte bund de a se familiariza cu calculatorul si cu

manuirea mouse-ului.

Aceastd carte poate fi utila si profesorilor de la cercurile de informatica
din cadrul activitatilor extracurriculare deoarece sunt modele de aplicatii
practice si teste care pot fi modificate si adaptate la particularitatile de varsta si
nivelul de pregétire al elevilor. Se pot adauga cerinte sau se pot elimina, se pot
modifica sau inlocui, in functie de nevoile fiecaruia. Baremele de corectare,
deasemenea, le-am lasat la latitudinea fiecarui profesor. Temelia Invatarii este
exercitiul. Prin exercitiu se fixeaza cunostintele si abilitatile dobandite. Asadar,

spor la munca!

, S
WWWJW

:



[l
=]
[

1

Aplicatia Paint

1. Intr-un program de desenare (Paint) realizati imaginea dupd model si
descriere.

2. Marimea imaginii sa fie de 700 x 500 de pixeli.

3. Conturul umbrelei sa fie desenat cu linie curba de grosime 5 px, iar tija
umbrelei cu linie dreapta de grosime 8 px.

4. Liniile din interior sa fie curbe, iar Tn interiorul lor umpleti cu diferite
culori.

5. Suportul umbrelei sa fie desenat cu forma cerc, dar oval, de culoare maro
roscat.

6. In final si existe doud umbrelute identice (folositi optiunile Copy si

% Paste). %
% 7. Colorati fundalul cu o culoare deschisa la alegere. %
% 8. Salvati fisierul in format BMP cu numele umbrele.bmp. %
% 9. Salvati imaginea si in format JPG cu numele umbrele.jpg. %
= =
= =
= =

% Model:; %
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= =

= 3 5
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Aplicatia Paint

Utilizati patratele pentru desenarea literelor I, N, F si O. Patratele vecine
sd aiba diferite culori de umplere, puteti crea nuantele pe care le doriti, patratele

sa fie asezate astfel incat sa nu se vada linii ingrosate.
Desenul astfel realizat il salvati cu numele info.bmp.
Indicatii:

- O forma geometrica regulatd (patrat, cerc) se realizeaza folosind
combinatia SHIFT + click stanga pe butonul mouse-ului pentru trasarea
formei (dragare);

- Realizati un sigur patrat de model si apoi prin copiere si lipire construiti

= 5
% literele; %
% - selectia patratului Tnainte de copiere sa fie Transparent selection pentru a %
= putea suprapune patratelele. =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
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Aplicatia Paint

1. Utilizand formele geometrice din aplicatia Paint realizati urmatorul desen:

" ** 2 e 2)1
YAVANMES
1/\/\/\/\

= 5
= 5
= 5

= 2. Colorati apoi desenul cu ajutorul instrumentului de umplere forma. 5
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% Aveti posibilitatea sa va creati propriile culori. Fiti creativi!
¢ Daca doriti, puteti sa adaugati si alte forme.

¢ Sau puteti adauga o rama colorata ca unui tablou!

3. In desenul realizat se gisesc triunghiuri, dreptunghiuri si cercuri.
Completati lista de mai jos cu numarul corespunzator pentru fiecare dintre

ele:

................. triunghiuri
................. dreptunghiuri
................. cercuri

Dar cate stelute observati?

................. stelute
= 5
% 4. Salvati desenul sub urmatoarea forma: nume_prenume-peisaj.png. %
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
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MS Word
Editati urmatoarele versuri:
Peste varfuri...

de Mihai Eminescu

Peste varfuri trece luna,
Codru-si bate frunza lin,
Dintre ramuri de arin

Melancolic codrul suna.

= 5
= 5
= 5
= Mai departe, mai departe, 5
= 5
= Mai Tncet, tot mai ncet, =
= 5
5 . 5
= Sufletu-mi nemangaiet =
= 5
5 - . =
5 Indulcind cu dor de moarte. =
= 5
= 5
= 5
= 5
2 De ce taci, cand fermecata 5
= 5
5 Inima-mi spre tine-ntorn? =

% Mai suna-vei, dulce corn, %

% Pentru mine, vreodata? %

%WWWW
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Cerinte:

1.

Modificati dimensiunea primului vers la 18 puncte, tipul fontului
Broadway;

Aplicati stilul Inclinat (Italic) versului al 2-lea, culoarea albastru
deschis;

Aplicati stilul Bold versului al 4-lea, culoarea rosu, dimensiune 14
puncte, tipul Arial;

Subliniati cu doua linii de culoare verde marin versul al 5-lea;

Aplicati tipul Comic Sans MS, subliniati_cu_stilul din_cerinta,

culoare subliniere galben, culoarea fontului Pink, versului urmator;

Taiati cuvintele versului urmator;

Ultimul cuvant al versului al 8-lea scrieti-l ca exponent, iar primul
ca indice;

Aplicati efectul cu umbra versului al 9-lea;

Aplicati versului al 10-lea efectul gravura, culoare verde,

dimensiune 16, stilul Bold si Tnclinat (Italic), tipul Verdana;

= 10. Salvati fisierul cu numele poezie.docx.
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MS Word

1. Deschideti un document nou in aplicatia Microsoft Office Word.
2. Folosind meniul Insert, realizati urmatorul tabel care sa reprezinte un
calendar pentru luna lulie.

IULIE 2020
6 |113|20)| 27
7 (14|21 |28
1/ 8 |15|22|29
2|9 (16(23|30
3110|1724 |31
4111|1825
5/12(19| 26
=
=
% 3. Cerinte:
[ a. Folositi optiunea AutoFit pentru = ......oo...o e
% potrivirea tabelului la continut; "
= b. textul sa fie scris cu majuscule, stil
% — Comic Sans MS, dimensiune 16
= pixeli, centrat, aldin (Bold - |
% ingrosat), culori diferite; :
c. Utilizati optiunea Shading (dupa ce
[ :
5 ati realizat selectia in tabel) pentru a |
% colora celulele tabelului. .
=
% 4. Salvati documentul sub forma: Nume_prenume_clasa-tabel.docx. %
= =
E 5. Pe pagina urmdtoare a aceluiasi document, realizati cu ajutorul optiunii %
% Shapes din meniul Insert, urmatorul desen: %

= 5
%WWW
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doar un instrument
care executa

instructiuni introduse

o O
- o @

@
Qoo Calculatorul

o masina

programabila

6. Cerinte:
a. textul “Calculatorul” sa fie scris cu font de dimensiune 14 pixeli, Stil —
Calibri, Bold (ingrosat);
b. restul textului sa fie scris cu font de dimensiune 12 pixeli, Stil — Calibri;
C. colorati elementele desenate folosind optiunea Text Box Tools care

= apare in bara de meniuri atunci cand selectati obiectul pe care doriti sa-I =
5 colorati si alegeti Shape Fill (Umplere forma); =
% d. optional, puteti sa colorati si textul (nu uitati sa selectati intotdeauna %
= obiectul sau textul pe care doriti sa-1 colorati). =
= =
[ e =
= - 2
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
[ i =
= | e s =
5 E L e =
E ' a i.; . :em?unn atunci cand selectati obiectul pe care dorifi : E
= =
% 7. Deoarece documentul a fost salvat cu nume la punctul 4, acum trebuie sa %
% salvati simplu, doar modificarile facute, adica ceea ce ati lucrat de la %
% punctul 4 pana acum. %

= o 5
%WWWW
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MS Word

Tehnoredactati urmatorul text, respectand formatarile cerute:

Apele din Asia

Asia este un continent bogat in cursuri de apa, lacuri si ape subterane, dar,
spre deosebire de Europa, pe intinsul ei existda mari contraste in ceea ce priveste
repartizarea geograficd a acestora. Astfel, in Asia se afld regiuni endoreice,
respectiv cu ape care nu se varsa in Oceanul Planetar. Cel mai intins asemenea
areal este cel din Asia Centrald, care se desfasoard de la Marea Caspica pana
Muntii Tian Shan. Exista si aici fluvii, dar acestea fie debuseaza in lacuri (de
exemplu Amu-Daria, in Lacul Aral), fie se pierd in nisipuri (Tarim) sau in
mlastini.

Existd si intinse regiuni areice, adica fara ape curgatoare, cum sunt

Podisul Arabiei si partea centrala a podisului Karakum.

Marile fluvii asiatice se indreapta spre oceanele care limiteaza
continentul: Obi, Enisei, Lena (Oceanul Artic); Amur, Huang He, Changjiang,
Mekong (Oceanul Pacific); Salween, Gange [...], Indus, Tigru, Eufrat (Oceanul
Indian).

La varsareca in mare, unele fluvii formeaza delte. Dintre acestea, cea
formata de fluviile Gange si Brahmaputra este cea mai mare de pe glob (aproape
cat jumatate din intinderea tarii noastre), iar cea a fluviului Huang He, din cauza
marii cantitafi de aluviuni carate de ape, are cea mai rapida avansare (circa 200

m anual).

0J
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Asia este bogata in lacuri. Unele sunt foarte intinse, purtand numele de

,mare”’: Marea Caspica, Marea Aral, Marea Moarta. Acestea reprezinta de fapt

ramagitele unor vechi mari. Altele sunt foarte adanci, de exemplu Baikal, care

detine recordul mondial in domeniu (1620 m).

Exista si alte tipuri de lacuri naturale: sarate (mai ales in nordul Chinei si

in partea centrala a Turciei), vulcanice (in Arhipeleagul Indonezian), carstice.

Au aparut si numeroase lacuri artificiale, realizate indeosebi in scopuri

hidroenergetice, mai numeroase in Siberia si in China.

cat si ca istorie si utilizare.

Analiza unui fluviu: Fluviul
Albastru. Denumirile oficiale ale
acestui  fluviu  chinez  sunt
Changjiang si Yangzi.

Este nu numai cel mai lung
fluviu al Asiei (6340 km) si al
doilea de pe glob, ci si unul dintre

cele mai complexe, atat ca traseu,

Izvoraste la aproape 5000 m altitudine din muntii Tangsha, care

delimiteaza in est inaltul podis
Tibet, si strdbate aproape
intreaga Chind. Cursul sdu este
orientat intdi nord-sud, apoi
vest-est, varsandu-se in Marea
Chinei de Est.

Cursul superior si cel
mijlociu constau dintr-o

alternantd de sectoare inguste,

defilee si bazinete. Cele mai impresionante defilee sunt Sanxia (Cele Trei

8

5

= b 5
%WWWW



[l

Defilee), desfasurate pe mai mult de 200 km. Acestea au versanti inalti,

prapastiosi, dominati de piscuri ce sugereaza figuri de oameni, animale, pasari:

Piscul Zeitei, Piscul Dragonului, Piscul Cocorilor si multe altele.[...]

Lacul Suprafata (km?) Adancimea (m)
Aral 66458 68
Baikal 31500 1620
Balhas 12000-17000 26,5
Tuz 1100-2500 2
Marea 1000 24 (-408)
Moarta
Tiberiada 165 48 (-212)
Lobnor 0-2000 -

(Adaptat dupa Manualul de Geografie, clasa a Vll-a, Silviu Negut, Gabricla

Apostol)
5 .
2 Cerinte:
% - titlul sa fie scris cu WordArt, centrat, gradient in 2 culori, linie de contur
[ <
= culoare albastra;
% - textul sa fie formatat astfel: font Courier New, dimensiune 14 pixeli,
% aliniere stanga-dreapta (Justify);
% - Inserati in text doud imagini cu Fluviul Albastru din China si le incadrati
% alegand optiunea Square (patrat). Aplicati fiecarei imagini o rama dupa
=
= model.
% - La sfarsitul textului inserati urmdtorul tabel cu lacurile din Asia.
% Formatari tabel: alegeti un model predefinit de tabel, antetul sa fie scris

% ]

ingrosat (Bold), aliniere la centru (Center), dimensiune 16 pixeli, culoare
font Rosu.

La final salvati fisierul cu titlul ape_Asia.docx.

8
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MS Word
Editati in Word urmatorul text:

Moara cu noroc

,Moara cu noroc” este o capodoperda a nuvelisticii romanesti. Este un
moment de referinta In evolutia prozei noastre. loan Slavici este unul din
stralucitii reprezentanti ai realismului obiectiv in literatura noastra. El este un
precursor al prozei lui Liviu Rebreanu. Are vocatia de a picta mediul social si de

a crea tipologii complexe.
Cerinte:

- Titlul sa fie centrat, ingrosat, Tnclinat, subliniat;

= - Titlul sa fie scris cu caractere de 20, Arial Black, colorati titlul in albastru; 5
% - Textul sa fie aliniat stanga-dreapta, caractere de 16 pixeli, font Arial; %
% - Colorati textul in verde inchis; %
% - Puneti marcatori de tip bulete Tnaintea primelor doua propozitii ; %
% - Puneti cifre (numerotati) Thaintea urméatoarelor 3 propozitii, %
% - Folosind formele geometrice (din meniul Insert, optiunea Shapes) %
5 desenati o casa si apoi o colorati prin umplerea formelor; =
% - salvati fisierul cu titlul moara_ nume_prenume.docx. %
= =
= =
= =
= 5
= =
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MS Word

Editati in Word urmatorul text:

Dumbrava minunata
de Mihail Sadoveanu

Patrocle a gasit o scorbura intr-o rachita, iar Lizuca a cerut gazduire

rachitei. In timpul noptii au aparut stelele, iar Lizuca a crezut ca in cer
Dumnezeu a aprins lumanarile. Pana sa adoarma in scorbura Lizuca i-a spus lui
Patrocle ca singurul de care se teme in padure este bursucul, deoarece ea stie din
povestile bunicii ca este foarte rau. Chiar in clipa aceea in fata scorburii a aparut
0 umbra neagra de care Lizuca s-a speriat, Tnsa Patrocle i-a spus sa nu se teama
deoarece rezolva el si a inceput sa fugareasca umbra. Cand s-a intors la scorbura

I-a spus Lizucai ca nu era decat un iepure care se speriase si el de ei.

Cerinte:

initializare pagina: margini: sus — 2 ¢cm, stdnga — 3 cm, dreapta — 2 cm, jos
— 2 cm; orientare — tip portret;

scrieti titlul cu WordArt la alegere; umpleti titlul cu o imagine;

textul: font — Comic Sans MS, dimensiune — 16, inclinat (ltalic), aliniere
stanga-dreapta, culoare — rosu.

Salvati documentul sub numele poveste.docx in folderul cu numele
vostru, creat anterior pe calculator.

Inserati 3 imagini in lucrare: una din ClipArt (Miniaturd), una din Paint si

una de pe Internet.

0J
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MS Word

Editati urmatoarele versuri:

Buburuza si ghiocelul

Dimineata, Tn gradina,
A iesit un ghiocel.
Raze blande de lumina,

Soarele-ndrepta spre el.

O roscata buburuza
L-a privit, |-a tot privit
Si, c-un zambet cald pe buze,

Langa el a adormit.

Cand sa plece mai departe
Buburuza, ce-a vazut?
Punctele, vai, de pe spate,

Cate unul au cazut!

Cerinte:

de lanos Turcanu

- Initializati pagina astfel: margini: sus — 1 cm, stanga — 2,5 cm, dreapta — 1

cm, jos — 1 cm; orientare — tip portret;

- Scrieti titlul cu WordArt la alegere;

1

6
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Textul: font — Arial Black, dimensiune — 14, inclinat (ltalic), aliniere
stanga, culoare — albastru deschis;

Inserati 2 imagini de pe Internet in partea dreaptd a poeziei, dupa model;
formatati imaginilie astfel Incat sa le puteti suprapune;

Aplicati o bordurad de pagina de tip casetd (Box), stil: doud linii serpuite,
culoare: rosu, grosime: 3puncte.

Salvati documentul sub numele poezie.docx in folderul cu numele vostru,

creat anterior pe calculator.

10

MS Word

Realizati un colaj cu tema ”Primavara in gradina” in aplicatia MS Word.
Cerinte:

initializare pagina: margini: sus — 1 cm, stdnga — 1 cm, dreapta— 1 cm, jos
— 1 cm; orientare — tip vedere, hartie — A4;

titlul cu Word Art la alegere;

mesajul: font - Courier New, dimensiune — 18, ingrosat (Bold), aliniere
stanga-dreapta, culoare — albastru;

aplicati textului un efect la alegere;

inserati o bordura de pagina, cu umbra, stil doua linii, culoare la alegere;
imaginile inserate pot fi si de pe internet;

inserati un fundal in 2 culori la alegere;

colajul sa fie original si sa contind cat mai multe elemente.

salvati documentul cu numele colaj-primavara.docx in folderul cu

numele vostru.

8
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MS PowerPoint

Realizati in aplicatia MS PowerPoint 0 prezentare cu tema “A sosit
primavara!”.

Cerinte:

sd contind minim 5 slide-uri;

- imaginile pot fi copiate de pe Internet, inserate din ClipArt (Miniatura)
sau alte figiere de tip imagine (jpg, png, etc) de pe calculatorul vostru;

- sa se utilizeze scheme de animatie diferite pentru fiecare diapozitiv si
obiect n parte;

- sa se utilizeze tranzitii diferite pentru fiecare diapozitiv;

- pe ultimul diapozitiv (Slide) inserati un desen de primavara realizat in

5 icatia Paint: =
= aplicatia Paint; 5
% - salvati prezentarea cu numele Primavara.ppt in folderul cu numele %
% vostru creat anterior pe hard disc. %
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
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MS Word
1. Schimbati fundalul de pe Desktop din categoria ,,Aero Themes” in
varianta ,,United States”;
2. Creati un folder cu numele dvs. pe hard disc, partitia D;
3. Porniti motorul de cautare Google Chrome si copiati 3 paragrafe despre
un instrument muzical la alegere, ntr-un fisier nou Microsoft Word si
salvati figierul cu numele muzica_nume.docx 1in folderul cu numele dvs
de pe discul D:;
4. Scrieti titlul cu WordArt la alegere, aplicati un efect de umbra scrisului
ales si umpleti titlul cu doua culori;
5. Sa se formateze textul astfel: fontul utilizat — Eras Demi ITC; dimensiune
= s . =
= font — 16, aliniere stanga-dreapta; =
5 L o . =
% 6. Schimbati culoarea textului — gri albastrui; %
% 7. Salvati modificarile facute in document; %
% 8. Porniti motorul de cautare Google Chrome si cautati o imagine cu %
% instrumentul muzical ales; %
[ .. L . : _ =
= 9. Inserati imaginea in spatele scrisului documentului dvs.; 5
= =
% 10.Salvati modificarile facute in fisierul muzica_nume.docx. %
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
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MS Word

Realizati in aplicatia MS Word un afis cu tema “Semaforul” dupa modelul

din imagine.

Cerinte:

- initializare paginé: OO OO OO OO OO OO OO

m rulﬁ%

Semaforul este un stélp cu trei

margini: sus — 1 cm,

stanga — 1 cm, dreapta

— 1 cm, jos — 1 cm;

lumini (rosu, galben si verde) care

orientare — tip portret,
hartie — A4;

indicd oamenilor cum sé circule pe
stradd mai bine si mai ordonat.

- aplicatt o bordurd de e gt

intersectii unde este

I
1]

5 p aginé de tip casetd otrecere de pietoni. =
= (BOX), stil: Art, culoare: ® Larosu oamenii o =
5 ] se opresc si =
= albastru inchis, e ‘ =
% . . . t::ce:: masinilor, %
= grosime: 12 puncte; ® a3 se pregidtesc de pornire si =
% - titlul si fie scris cu ® |la verde traverseaza strada. . %
5 fontul Calibri (Body), =
% dimensiune 72 pixeli, Tn %
= . ) =
= cele trei culori; =
- Imagintie pot 11 Inserate ‘ <
% . g ] p TR L) LK %
= din Clipart sau de pe 5
5 Internet; =
% - fundalul sa fie in doua culori (Fill Effects...): Colorl — galben, Color2 — %
% verde, stil umbrire: Diagonal up; %
% - salvati fisierul (afisul) cu numele afis_semafor.docx. %

%WWWW
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MS Word

Realizati in aplicatia MS Word o felicitare cu tema “8 Martie — Ziua

mamei” dupd modelul din imagine.
Cerinte:

- initializare pagina: margini: sus — 1 cm, stdnga — 1 cm, dreapta— 1 cm, jos
— 1 cm; orientare — tip vedere, hartie — A4;

- aplicati o bordura de pagina de tip caseta (Box), stil Art: buburuze,
grosime: 28 puncte;

- pentru titlu folositi de doua ori WordArt cu stiluri si marimi diferite,
pentru cifra 8 si pentru cuvantul “Martie”, apoi le suprapuneti pentru a

forma un tot unitar;

= - mesajul sa fie scris cu WordArt la alegere; 5
% - imaginile pot fi inserate din ClipArt sau de pe Internet; %
% - salvati fisierul (felicitarea) cu numele felicitare_8martie_1.docx. %
% iﬁ&ii&tititiﬁ&i&tiiiiiiiiﬁ %
E & O) €5 QO) & E
% & > "s & %
= 2 g 2 5
5 M ‘4) M 2
i Otartie P
2 f 104 : =
= s Draga mea mimich s =
= & IMAVAT e (18 8 y i =
5 & Opnmavam caldd sd fie in ufleful thu s =
2 : fi mulfumesc 3 af avut grifd de ming cu atéta atentie. g 5
% : Te tubese d1n tot sufletul. gr %
% M Cu drag Patricia M %
& &
% SEBBBEEBP550580884 %

%WWWW
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MS Word

Realizati in aplicatia MS Word o felicitare cu tema “8 Martie — Ziua

mamei” dupa modelul din imagine.
Cerinte:

- initializare pagind: margini: sus — 1 cm, stdnga — 1 cm, dreapta — 1 cm, jos
— 1 cm; orientare — tip vedere, hartie — A4;

- aplicati o bordura de pagina de tip caseta (Box), stil Art: inimioare,
grosime: 12 puncte;

- pentru titlu folositi de doua ori WordArt cu stiluri si marimi diferite,
pentru cifra 8 si pentru cuvantul “Martie”, apoi le suprapuneti pentru a

forma un tot unitar;

2 - mesajul sa fie scris cu WordArt la alegere; 5
% - imaginile pot fi inserate din ClipArt sau de pe Internet; %
% - salvati fisierul (felicitarea) cu numele felicitare_8martie_2.docx. %
E :'V'Q”V"V"'"'9""9"”"V"'V"‘V'V"""'VQ'Q'.""V': E
= : ' =
= ¢ v =
= 4 v =
5 S M =
= v v =
5 : ' =
= : v =
= 5 : 5
= i Mama draga, La mulfi ani! : =
% : Un buchet de lalele, : %
5 ¥ un ménunchi de sentimente frumoase : 2
E v si0 grimada de imbrafigdri special v 5
% § pentru tine! § %
% § Madi ' larcus § %
% 5 ¢l § %

% VIV VTV VIRV VRV VIRV RYPYYIVYIVYVYVYIVYIVYPVYYPYY %

%M 22 §
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MS Word

Realizati in aplicatia MS Word urmatorul document dupa modelul din

imaginea de mai jos.

Cerinte:

initializare pagina: margini: sus — 2,5 cm, stanga — 2,5 cm, dreapta — 2,5

cm, jos — 2,5 cm; orientare — tip portret, hartie — A4;

- inserati In document doua coloane egale pentru a putea scrie textul de tip
articol,

- aplicati o bordurd de pagind de tip casetda (Box), Stilul din imagine,

grosime: 12 puncte, culoare: albastru inchis;

% - pentru titlu folositi WordArt cu stilul din imagine; %
% - textul sa fie scris cu fontul Times New Roman, dimensiune: 12 pixeli; %
% - imaginile pot fi inserate din Clip Art sau de pe Internet; %
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5



OJL O
Evolutia
Transportul terzstru modem cuprinds
biciclets, mazini, sutobuzs, camioans §i
trenusi In tracut, 0amanii parcursssu pe
jos distants foznz mari Dupicsam
imblanzit animalele, am Inceput sile
folosim pentru 2 cira diferite lucrusiIn
jusul anului 35001 Hr, mesopotamiendi
antici 2u inveatat roata. In timp, rotile
zu fost puse 12 cirute, acestea fiind
folosits pentru a transporta oamani §i
diferite lucruni.
Acsstes erau un mijloc de transport foarts
comun in trecut, Ins in zilels noasws zu fost
inlocuite de vehicule mai rapide, ca maginike §:
motocicletele Totusi, in unels tar aflatein
dezvoltare, cirutele mai sunt incs folosie
pantru 2 transporta pe distane scurte bume §i
oameni
Primele mazini pe benzini au apamut in 188¢
Laincsput, 2c2ste magini orzu asamblats
= manuzl Din zc23:13 cauzs, 52 putes fabricz =
= doar un numsr mai mic de magini zoestez fiind =
= foarte scumpe Cu toate acstea in anul 1908, =
% Hensrv Ford 2 deschis portile spre fabricarsa de %
majini In masd Acest lucm 2 fcut ca maginile
5 53 fie mai 3coesibile 51 53 2ib3 un prat mai =
% r2zonzbil, p2 cars un numir mai mars 3i-0 %
= parmitzzu din punct ds vaders financiar 5
5 Cele mai mults magini modeme functionsazi 2
% fiz cu benzini fis cu wotorind Ele elimins fug %
= care contine =2ze toxice, precum monoxidul ds 5
carbon. Acsste zz2ze nu doar polusazs zeml,
% dar contribuie 5i 12 Incilzirsa slobali In zilele %
= noastre, fabricile construizsc maginicars pot =1
= functiona cu enersie solard i electricitate. =
= Aceste mazini nu emit fum, protejind mai bins g =
5 madiul =]
= =
5 =]
5 =]
= =
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MS Word

Realizati in aplicatia MS Word o diploma pentru elevii care frecventeaza
cercul de Operare si programare pe calculator de la Palatul Copiilor, dupa

modelul din imaginea de mai jos.
Cerinte:

- initializare pagina: margini: sus — 1 cm, stdnga — 1 cm, dreapta — 1 cm, jos
— 1 cm; orientare — tip vedere, hartie — A4;

- aplicati o bordura de pagina de tip caseta (Box), stil Art: baloane, grosime:
20 puncte,

- titlurile “Diploma”, “Cel mai bun elev in on-line” si “1 Tunie 2020 sa fie

scrise cu WordArt multicolor, cu stilul fontului Jokerman;

2 - utilizati Caseta text (Text Box) pentru a scrie numele elevului; =
% - Imaginea poate fi inserata din Clip Art sau de pe Internet; %
5 e : . _ =
% - salvati fisierul (diploma) cu numele diploma_elevi.docx. %
= e R R e L R 5
= 8 s SRR BRSSOk ) 5
% &\r PALATUL COPIILOR ORADEA %
= : : N 5
5 & ‘ & =
= & & =
= 5 N K 5
E § Se acorda é El
E ’R Elevului(ei) ... Clasa ... ﬁg% E
[ & & =
E & de la PALATUL COPIILOR ORADEA &% E
% % Cercul de Operare si Programare pe calculator, & %
% §‘; i % % 2 %
3 "0 ol ben ey In 8 :
: 8 WL TR B ity o S : :
§ Director, Coordonator, §
= &\ S 5
% : 3 %
R L E Rt LRt

%WWWW
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MS Word

Realizati in aplicatia MS Word un afis pentru o Expozitie de grafica pe
calculator cu lucrari ale copiilor membri ai cercului de Operare si programare pe

calculator de la Palatul Copiilor, cu ocazia diferitelor evenimente.

Indicatie: Atunci cind realizati un afis, este bine ca marginile
documentului sa fie cat mai mici pentru a putea Incadra cat mai bine elementele
inserate (initializare pagind: margini: sus — 1 cm, stanga — 1 cm, dreapta — 1 cm,

jos — 1 cm; orientare — tip vedere, hartie — A4).

- | epuﬂ@ dejerish ¢ cada fﬂ

stﬁl o o

0 ,eé Gitean aemm’%
- Toamna : el S
= > R okt B
% z y - z Expozitie. de graﬁca ‘pe caleulator %

4’ Expozitiegde grafica pe c lculator = realizats de elevii
% z {llzat¥ z ‘g‘ul de Plog:an(iare} pe calculator s %
% z - c:;ulm de Program calculatm z \h zldonatm prof. Gabriela Ferenc ;!mm: %
e e

E . rdonator: prof, -1§flbnela Ferenc . o B R i E
E . ) . VY AR E
| 3ass000s000000000000003 5

% %1?11?1?1?1?1?????????; %
5 2 Sfantul Valentin 3 =
2 @ ;
5 ! Valentine’s Day ! =
5 ! 1 =
= ; ; 5
= ; ; 5
= ! ! 5
; ;
; ;
i 1
: :
! i
% ; ; %
11911119111111222222111

%WWWW
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MS Word

Realizati in aplicatia MS Word urmatoarele scheme, folosind optiunile

Tabel (Table) si Forme (Shapes) din meniul Inserare (Insert):

= =
[ =
= =
= =
[ =
= =
= =
[ =
= =
= =
[ =
= =
= =
[ =
= =
= =
5 l =
= =
= =
[ =
[ =
= =
= =
% La final colorati celulele cu culori diferite folosind optiunile de umplere forme. %

= \ 5
%WWWW



[l
=]
[

20

MS Word

Deschideti un document nou in aplicatia MS Word si salvati-I cu numele

Orar.docx n folderul vostru creat anterior pe hard discul calculatorului.

Inserati (creati) un orar scolar sub forma de tabel dupa modelul urmator:

ORA

[8-9

[9-10

10-11
= 11-12 5
% 12-13 %
% 13-14 %
= Cerinte: =
= 5
% - initializare pagina: margini: sus — 1 cm, stdnga — 1 cm, dreapta— 1 cm, jos %
5 — : ori —ti artie — A4: =]
2 1 cm; orientare — tip vedere, hartie — A4; =
% - titlul ,,Orar” sa fie scris cu WordArt modelul ales, font Castelar, culoare %
% Albastru, ingrosat (Bold); %
= - umpleti celulele care alcatuiesc antetul tabelului cu culoarea galbena, iar 5
= _ 5
% cele Tn care sunt trecute orele cu culoarea verde deschis; %
= - colorati textul antetului cu culoarea mov; 2
% - inserati doud pictograme dupa model (Insert — Clip Art); %
% - salvati modificarile facute in document. %

= , 5
%WWWW
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MS Word

Realizati un document nou Word cu numele tabele.docx, care sa contina

urmatoarele tabele:

- fontul utilizat: Comic Sans MS, dimensiune 12 pixeli;

Sem I Sem IT
Nr. crt Nume student
Nota 1 | Nr. credite Nota 2 Nr. credite
L Torescu Maria 9 4 8 3
2. Farcas Toara 8 3 9 4
3. Filip Aurora 8 3 9 4
4. Pal Mihai 10 5 10 5
5. Oros Raluca z 2 8 3
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
% - bordura tabelului: tip Toate (All), stil Linie serpuita, latime % puncte, %
% culoare Rosu inchis; %
% - tabelul sd fie umbrit cu culoarea Azuriu; %
% - inserati in cele 4 celule cate o imagine cu cele 4 anotimpuri. %

= ) 5
%WWWW
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MS Excel
1. Sa se creeze pe Desktop un folder cu numele vostru.
2. Porniti aplicatia Excel si realizati urmatorul tabel:
Vanzari
K pret/kg prune | pret/kg | portocale | pret/kg | pret total
mere (k) mere (kg) prune (kg) portocale | fructe
Ziual 110 2 200 4 210 5
Ziua 2 130 3.5 125 4.2 180 6.5
Ziua 3 150 3 90 4.5 176 4.8
Total
=
=
3. Salvati fisierul cu numele Magazin_fructe.xls in folderul creat pe %
Desktop. =]
=
4. Folosind o formula sd se completeze randul Total cu cantitatea totald din %
fiecare produs vandut in cele 3 zile. %
5. Folosind aceeasi formula completati ultima coloana cu pretul total pentru %
fiecare kg de fructe (mere + prune + portocale) pentru fiecare din cele 3 %
. =
Zile. 5
e . o =
6. Denumiti foaia de calcul (Sheetl) “Vanzari” a registrului de calcul %
; =
Magazin_fructe. 5
=

7. Realizati o diagrama prin care sa comparati vanzarile in cele 3 zile.

= . 5
%WWWW
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MS Excel
1. Tn foaia de calcul “Articole” a registrului “Magazin.xls” creati tabelul de
mai jos:
Articol Cantitate Pret unitar Suma
Monitor 6 2650000
Imprimanta 4 2345000
CD-ROM 10 1250000
Placa de sunet 5 900000
Modem 7 1145000
Cabluri 12 35000
Sa se realizeze diagrama pentru articole si suma totald din tabelul de mai sus.
2. Tabelul de mai jos contine rezultatele alegerilor:
Nume Voturi Procent (%) 5
Belesan 789 =
Corbu 698 2
Cretu 500 =
Petrovici 236 2
Manzatu 700 =
=
Stiind ca la vot prezenta a fost de 100%, sd se calculeze totalul voturilor, %
procentul fiecarui candidat si sa se reprezinte grafic. %
5
3. Tipul cartilor vandute intr-o librarie, pe parcursul unei luni, este prezentat %
n tabelul de mai jos. Sa se realizeze diagrama dupa tabel. %
5
z : =
Tipul Carti vandute =)
Beletristica 254 =
SF 74 %
Aventura 28 %
Stiinta 147
Copii 240 %

= . 5
%WWWW
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MS Excel
Tn Sheet 3 (Foaia de calcul 3) realizati urmatoarea structurd (dupi ce ati
redenumit Sheet 3 in Foaie de lucru):
Nr. Nota |Nota|Nota|Nota
Numele [ Prenumele Media| Calificativ
Crt 1 2 3 4
a) introduceti 4 inregistrari;
b) nr.crt. se va completa automat; =
c) datele din coloanele Notal, Nota2, Nota3 si Nota 4, trebuie sa fie >0 si %
<=10; 2
d) calculati media aritmetica a celor 4 note; %
e) daca Media<5 se va afisa automat in coloana ,,Calificativ’ cuvantul %
Respins, altfel dacd Media>=5 si Media<= 7 se va afisa ,,Admis cu %
rezultat slab”, Tn caz contrar se va afisa “Admis cu rezultate bune”. %
f) se va realiza un filtru in foaia de calcul care va afisa acele inregistrari %
care au Notal, Nota2 si Media >5; %
g) se va realiza graficul de tip ,,Line” care va afiga coloanele ,,Numele”, %
5
,Nota 17, , Nota 27, ,,Nota 3” si,,Nota 4. %

= , 5
%WWWW
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MS Excel

Creati un Sheet nou cu numele de ,Examen” si apoi creati in acesta

Nume

Popescu

urmatoarea structura:

Prenume

loan

Ore de
lucru

12

Venit/
ora

89.999

Venit total

Statut

lonescu

Florin

69.999

Georgescu

Vasile

10

79.999

Popa

Marin

89.999

Nr.Crt. se va completa automat;

In coloana ,,Venit total” se va calcula automat venitul (Venit/ora*ore de

lucru) in functie de orele de lucru si venit / ora;

In coloana ,,Statut” se va completa automat cu ,,Permanent” daca orele de

lucru sunt mai multe de 9 sau ,,Sezonier” daca orele de lucru sunt mai

putine de 9;

Se va realiza un filtru care va afisa numele celor care au numarul de ore

de lucru > 9 si venitul/ora >80000;

Sa se realizeze graficul ,,Nume” in functie de ,,Venit total”.

]
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MS Excel

Creati un Sheet nou cu numele de ,,Medii” si apoi creati in acesta

urmatoarea structura:

Nume & Prenume | Nota 1 Nota 2 Nota 3 Medie

Popescu Mihai 4,72 5,55 5,30

Mascas lancu 5,82 8,95 7,52

lon Gheorghe 9,77 9,77 8,35

Manole Vasile 8,50 8,56 4,34

Radu Liviu 7,43 9,54 9,45
2 5
5 Oprea Ovidiu 9,12 4,89 771 2
% Turcu Sorin 8,80 5,67 7,19 %
2 5
% Media notelor %
2 5
2 5
2 5
5 . =
= Cerinte: =
2 5
5 L . : =
% - Datele din campurile Nota 1, Nota 2, Nota 3 trebuie sa fie >0 si <=10; %
% - Sa se realizeze un formular pentru introducerea datelor; %
% - Sa se calculeze coloana ,,Medie” in Excel, la fel si linia ,,Media notelor”; %
% - Sa se traseze graficul Nume (medie); %
% - La o altd adresa din foaia de calcul se vor afisa numele celor care au Nota %
% 1 >7, Nota 3>7 si Media > 7. %

S . 5
%WWWW
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MS Excel
Sa se intocmeasca urmatorul tabel in Sheet 2 care va fi redenumit in
,,Foaie de lucru™:
Nume &
Prenume Nota 1 | Nota 2| Nota 3| Nota 4| Medie [Admis/Respins
Radu George 7,43 9,54 (945 (10,00
Avramescu Geo |3,54 5,22 5,76 3,12
Nemes Dorin 10,00 |4,66 |5,67 |10,00
Vasilescu Nicu 4,72 7,77 3,50 1,23
Oprea Ovidiu 9,12 489 (7,71 (8,80
= Turcu Florin 8,80 567 7,19 (10,00 =
= =
% Cerinte: %
= =
% - Sa se scrie un formular pentru introducerea datelor; %
% - Daca media notelor unui candidat este mai mare sau egala cu 6 atunci %
% candidatul se considerd admis, 1ar dacad media notelor unui candidat este %
5 . L . 5
% mai mica decat 6 atunci el va fi considerat respins; %
% - Calculul mediei si afisarea rezultatului la examen se va realiza folosind %
% functii proprii mediului Excel; %
% - Aranjati datele in ordine alfabetici dupa campul medie si %
% Nume&Prenume; %
= =

% -

Se va crea un filtru prin care se vor afisa Numele din Inregistrarile care au
Notal si Nota2 si Nota3 >=5;

Se va realiza graficul Nume (medie).

= y 5
%WWWW
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Test de evaluare - Paint

1. Cum se porneste aplicatia Paint? Descrieti doar un singur mod.

2. Cate meniuri are aplicatia Paint?

o 3

o1l

o 2

o 5

3. Din care meniu se poate face selectarea unui obiect grafic?

o File

o Home
% o View %
% 4. Care este diferenta intre Colorl s1 Color2? %
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
% 5. Cum se poate modifica grosimea unei linii? Descrieti pasii care trebuie %
% urmati. %
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
% 6. Cum se procedeaza pentru a copia un obiect? %

% o Select — click dreapta pe obiect — Copy si click dreapta in foaie — %

% Paste; %
= y 5
%WWWW
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o Select — Home — Copy si Paste;
o Ambele variante sunt corecte.
7. Descrieti pasii care trebuie urmati pentru rotirea la dreapta cu 90 de grade

a unui obiect (doar un singur mod).

8. Descrieti pe scurt pasii necesari pentru a formata un text cu fontul Calibri,

dimensiune 20 pixeli, culoare violet.

9. Care din urmatoarele instrumente permite umplerea unei forme?

O
O A
Q r
= ’ =
10. Ce functie indeplineste acest instrument?
2 ’ PHNCS 5
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
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Test de evaluare - Hardware

1. Uniti cu o linie diferitele componente ale calculatorului cu diferitele parti

ale corpului omenesc tinand cont de functiile ce le indeplinesc:

Unitatea Centrala buzele
Monitorul picioarele
Tastatura capul
Mouse-ul ochii
Imprimanta mana

2. Rezolvand rebusul urmator se obtine pe verticala denumirea unei taste

care transforma scrierea cu litere mici in scriere cu litere mari si invers.

= 5
= 5
= 5
= 1 =
= 5
= 5
= 2 =
= 5
= 3 =
= 5
= 4 =
= 5
= 5 =
= 5
= 5
5 6 =
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
% 1) Masina inteligenta creata de om; %
% 2) Contine cifre, litere si caractere; %

% 3) Creierul calculatorului; %

= " 5
%WWWW
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4) Tasta care, apasata concomitent cu litera, o transforma in litera mare;
5) Opusul cuvantului “adevarat” (true);

6) Ecranul calculatorului;

7) Alta denumire a calculatorului;

8) Unitatea de masura a greutatii (plural).

3. Scrieti in dreptul fiecarei linii componenta hard corespunzatoare

calculatorului.

= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
2 4. Un dispozitiv de intrare este: =
% a. dispozitivul cu ajutorul caruia se obtin rezultatele prelucrarii %
% datelor; %
5 : .. : _ : . =
E b. dispozitivul cu ajutorul caruia se introduc datele in calculator; %
% Cc. un dispozitiv de comunicare. %

= y 5
%WWWW
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Test de evaluare - Hardware si Software
Bifati raspunsurile corecte:
1. Hardware reprezinta:
a. ansamblul programelor si  procedurilor care controleaza
functionarea calculatorului;
b. ansamblul elementelor fizice si tehnice cu ajutorul carora datele se
culeg si se prelucreaza;
c. ansamblul programelor ce indeplinesc o functie specifica;
d. prelucrarea datelor colectate cu ajutorul sistemului informatic.
2. Un dispozitiv de intrare este:
a. dispozitivul cu ajutorul caruia se obtin rezultatele prelucrarii
datelor;
b. dispozitivul cu ajutorul caruia se introduc datele in calculator; %
c. un dispozitiv de comunicare; %
d. nici una din variantele de mai sus. %
3. Care dintre urmatoarele combinatii reprezinta numai aplicatii software? %
a. Windows, Linux, Word, %
b. Word, Excel, Windows; %
c. Linux, Explorer, Outlook Express; %
d. Word, Powerpoint, Explorer; %
e. Nici unadin ele. %
4. Care dintre urmatoarele dispositive este un dispozitiv de iesire pentru %
5

fisierele audio?

a.
b.

Scanner;

Imprimanta;

= . 5
%WWWW
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C.
d.

Boxe;

Microfon.

5. Virusul de computer este:

a.

d.

un program ce ajutd la imbundtitirea performantelor unui
calculator;

un fisier pe care il creaza o aplicatie de fiecare datd cand sunt
salvate fisierele;

un program creat de oameni cu scopul de a distruge informatiile
aflate pe calculator;

un fisier.

6. Care dintre urmatoarele dispozitive reprezinta un dispozitiv de stocare:

a.
b.
C.
d.

memoria RAM;
memoria ROM;
hard disk-ul D:

imprimanta.

7. Termenul de back-up reprezinta:

a.
b.
C.
d.

stergerea regulata a fisierelor;

mutarea fisierelor dintr-un folder in altul pe acelasi hard disk;
copierea fisierelor dintr-un folder in altul pe acelasi hard disk;
copierea fisierelor pe un dispozitiv extern de stocare a datelor
pentru a avea disponibile copii de siguranta in cazul defectarii

calculatorului.

8. Care dintre urmatoarele tipuri de calculatoare este un computer portabil?

a.
b.
C.
d.

Mainframe;
Laptop;
Minicomputer;

Desktop.

9. Care dintre urmatoarele afirmatii despre World Wide Web este adevarata?

a.

WWW este o aplicatie a sistemului de operare;

= 5
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b. www nu foloseste http;
C. Www este un motor de cautare;
d. www este o0 parte a Internetulul.

10. Care dintre urmatoarele afirmatii despre memoria ROM este adevarata?

o

aplicatiile pot scrie date in memoria ROM;

b. continutul memoriei ROM nu este sters la inchiderea calculatorului;

134

sistemul de operare este incdrcat in memoria ROM la pornirea
calculatorului;

d. nici una dintre afirmatii nu este adevarata.

31

Test de evaluare - Internet si comunicare
Bifati raspunsurile corecte:

1. Un Protocol este:
a. o adresd a unei resurse existente pe Internet;
b. o modalitate prin intermediul careia diferite calculatoare pot
comunica intre ele;
C. o adresa IP.
2. Firewall reprezinta:
a. un sistem de securitate, de obicei o combinatie hardware si
software;,
b. un sistem de securitate format din componente hard;
C. 0 component a unui calculator.
3. Afirmatia: “Se poate modifica pagina de start a unei aplicatii web” este:

a. adevarata;

8
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b. falsa.

. Alegerea optiunii Imagini din fereastra Google, are ca efect:

a. afisarea in pagina web a adreselor imaginilor;
b. afisarea in pagina web a imaginilor existente;

c. afisarea paginii web fara imaginile existente.

. Ce este un router?

a. un dispozitiv ce conecteazd mai multe retele intre ele si permite
rutarea datelor;
b. un dispozitiv cu ajutorul caruia cautam informatii pe Internet;

C. o0 adresa web.

. Motorul de cautare este:

a. un program disponibil pe Internet cu ajutorul caruia se pot cauta
diferite pagini cu informatii referitoare la un subiect anume;

b. un program disponibil pe Internet cu ajutorul caruia se pot descarca
diferite poze;

C. un program disponibil pe Internet fard o utilitate anume.

. Afirmatia: “Se pot imprima toate paginile care au legdturi cu pagina

curenta” este:
a. adevarata;

b. falsa.

. Afirmatia: “Se pot transmite mesaje cu diferite prioritdti” este:

a. adevarata;

b. falsa.

. Pentru a trimite o copie a unui mesaj si altor persoane, fard ca acestea sa

vada adresele celorlalti, veti scrie adresele acestora in cAmpul:
a. Cc
b. Bce
c. Subject.

8
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Test de evaluare - Formatare in Word
Bifati sau completati raspunsurile corecte:
1. Ce stiluri s-au folosit pentru evidentierea urmatorului text?
a. Nume si prenume
b. Nume si prenume
C. Nume si prenume
2. Asociati fiecarei litere din coloana A cifra corespunzatoare din coloana B
pentru a forma propozitii adevarate:
A B
a) Times New Roman 1. scriere ingrosata
b) I 2. numele fontului
% c) 12 3. scriere inclinata %
5 d) B 4. dimensiunea fontului =]
= =
= =
= 5
% 3. Pasii care se executa pentru mutarea unui bloc de text sunt prezentati mai %
% jos. In cdsutele alaturate scrieti ordinea corecta. %
% a. din meniul Home se alege optiunea Paste (Lipire); %
% b. se selecteaza textul pe care dorim sa-I lipim; %
% c. din meniul Home se alege optiunea Cut (Taiere); %
% d. se pozitioneaza cursorul in locul in care dorim sa mutam textul. %
= =
= =
% 4. Cum se face alinierea titlului la centru? %

a. Home — Paragraph — Center;

%WWWW
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b. Home — Font — B;
c. Home — Paragraph — Left;

5. Scrieti pasii care trebuie urmati pentru schimbarea culorii fontului.

6. Cu care tasta se face aliniat in paragraf?
a. CapsLock;
b. Shift;
c. Tab.
7. Scrieti pasii care trebuie urmati pentru a aplica fontului efectul Shadow

(Umbrire).

8. Cum se copiaza un text selectat?
a. Home — Copy — Paste;

b. Click dreapta pe text — Copy — Paste;

% c. Ctrl-C - Ctrl-V; %
= - =
% d. toate cele 3 variante sunt corecte. %
% 9. Salvarea unui document nou se face astfel: %
% a. Butonul Office — Open; %
% b. Butonul Office — Save; %
% c. Butonul Office — Save As; %
% 10. Tnchiderea unui document se face astfel: %
% a. apasand butonul - din coltul dreapta sus al ferestrei; %
% b. apasand butonul x din coltul dreapta sus al ferestrei; %
% c. Butonul Office — Open. %
= =
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Test de evaluare - Notiuni generale
Bifati raspunsurile corecte:
. Caracteristica sistemului de operare care semnifici “rezolvarea mai
multor sarcini in acelasi timp” se numeste:

a. Monotasking;
b. Multitasking;
c. Microtasking.

. O prezentare PowerPoint este formata din:
a. registre de calcul;
b. foi;
c. slide - uri.

. Fisierele pe care le stergem de pe calculator ajung in:
a. partitia C: a hard disk-ului; %
b. Control Panel, %
c. Recycle Bin. %

. Care dintre urmatoarele programe nu este sistem de operare? %
a. Windows; %
b. Linux; %
c. Avast. %

. O adresa IP este formata din: %
a. doar cifre; %
b. doar litere; %
c. din cifre si litere. %

. Pentru a copia un text folosim optiunile: %

a. Cut; %
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b. Copy;
c. Save.
7. Care dintre urmatoarele este un dispozitiv de intrare pentru calculator
atunci cand dorim sa Tnregistram vocea In timp ce citim un text:
a. microfon;
b. tastatura;
C. joystick.
8. Zona principala a ecranului pe care o vedem atunci cand pornim
calculatorul se numeste:
a. Shortcut;
b. Recycle Bin;
c. Desktop.
9. Microsoft Word este:
a. Borwser web;
b. Editor de texte;
c. Componenta hardware.
10. Microsoft Excel face parte din pachetul:
a. Photoshop;
b. Office;
c. Windows.
11. Care dintre urmatoarele nu este un font standard utilizat in Word:
a. Calibri;
b. Verdana;
c. Nero.
12. Care dintre urmatoarele este dispozitiv de iesire:
a. tastatura;
b. mouse;

C. imprimanta.

8
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13. Ca sa unim anumite celule intr-un tabel in Word, le selectam si dam

comanda:
a. Table — Split Cells;
b. Table — Merge Cells;
c. Table — Delete.
14. Fisierele cu extensia PNG sunt:
a. imagini;
b. documente;
c. tabele.
15. Tn Word, setarea marginilor foii se face astfel:
a. View — Page Width;
b. Page Layout — Size;
c. Page Layout — Margins.
16. Un document se salveaza cu:
a. Insert — Page Break;
b. Home — Paste;
c. Office Button — Save.

17. Termenul de “hardware” reprezinta:

a. ansamblul programelor care ruleaza in acelasi timp;
b. ansamblul elementelor fizice si tehnice prin care se culeg datele;

c. ansamblul programelor instalate pe acelasi calculator.

18. Fisierele create Tn Word au extensia:
a. bmp;
b. pdf;
c. docx.

19. Pentru a inchide calculatorul se procedeaza astfel:

a. Start — Power — Shut down;
b. Start — Power — Restart;

C. se apasd butonul monitorului.

8
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6. Tn cadrul unui diapozitiv (slide) dintr-o prezentare, textul poate fi aliniat:

]
34
Test de evaluare — PowerPoint
Bifati raspunsurile corecte:
. Pentru a crea o noud prezentare in PowerPoint se urmeaza pasii:
a. Butonul Office — New;
b. Butonul Office — Save As;
c. Butonul Office — Open.
. Care dintre urmatoarele meniuri contine optiunea Date& Time:
a. Home;
b. View;
c. Insert.
. Ce tasta se foloseste pentru a iesi din modul SlideShow (Prezentare):
a. F1;
b. Esc; %
c. Enter; %
d. F8. %
. Pentru a introduce un nou diapozitiv (slide) intr-o prezentare se foloseste %
meniul: %
a. Design; %
b. Insert; %
c. Home. %
. Aplicarea tranzitiilor diapozitivelor unei prezentari se face din meniul: %
a. Animation; %
b. Design; %
c. Insert.
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a. la stanga, la dreapta sau centrat;

b. numai centrat;

c. lastanga, la dreapta, la stinga-dreapta sau centrat.
7. Selectati numarul minim de slide-uri pe care trebuie sa il aiba o prezentare

pentru a putea fi salvata:

a. 5;

b. nu existd numar minim;

c. 1.
8. Vizualizarea unui Slide Show se face:

a. cutastaF5;

b. din meniul Slide Show;

c. din meniul View.

9. Extensia unui fisier creat cu Microsoft PowerPoint este:

a. Xxls;

b. doc;
= c. ppt; 5
% d. pps. %
% 10. Microsoft PowerPoint este: %
% a. o aplicatie pentru gestionarea fisierelor; %
% b. o aplicatie pentru grafica avansata; %
= C. o aplicatie pentru realizarea de prezentari; =
= =
% d. o aplicatie pentru editarea de texte. %
= =
= =
= =
= =
= =
= =



